
Serie (7) Ubicación Física (9)

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE NAYARIT

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad 

Académica (1)

Nombre del Titular (2)

Nombre del Responsable del 

Archivo de Trámite (3)

Correo electrónico 

institucional (4)

Fondo (5)

Sección (6)

Teléfono y extensión

Descripción (8)


	Dependencia o Unidad Académica 1: SECRETARIA DE ADMINISTRACION/DIRECCIÓN DE COMPRAS Y ADQUISICIONES 
	Nombre del Titular 2: ROSA RUTH PARRA GARCIA 
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	Descripción 8Row1: PRE REGISTRO CONTABLE DE LOS BIENES MUEBLES Y ELABORACIÓN DE EXPEDIENTES FISICOS PARA COTEJAR CON LAS DEPENDENCIAS CORRESPONDIENTES.ELABORAR EXPEDIENTES DE LAS ENTRADAS Y SALIDA DE LOS BIENES  MUEBLES  ADQUIRIDOS COMO EVIDENCIAS DE LA ENTREGA AL USUARIO FINAL. BITACORA DE  ENTRADA Y SALIDA DE BIENES DEL ÁREA DEL ALMACEN.
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	Ubicación Física 9Row4: OFICINA 
	Serie 7Row5: 9C.3.2
	Descripción 8Row5: VERIFICAR DE LOS PROVEEDORES REGISTRADOS EN EL PADRON CUENTEN CON LA DOCUMENTACIÓN SOLICITADA EN SUS EXPEDINTES
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